REGULAMENTO DA BIBLIOTECA DE CIENCIAS JURIDICAS DA ASSOCIACAO DO
MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DA BAHIA

DA FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 19, A Biblioteca da Associacdo do Ministério Publico do Estado da Bahia (AMPEB), tem por
finalidade coletar e organizar informagdes, disponibilizando-as aos seus usuarios, visando ao
atendimento das respectivas necessidades.

Art. 20, A Biblioteca compete promover a aquisicdo, o processamento técnico e a divulgagao do
Sseu acervo.

DOS USUARIOS

Art. 39, S3o usuarios da Biblioteca:

I — associados da AMPEB e seus dependentes;

II - estagiarios desta Associacao;

III — funcionarios da AMPEB;

Paragrafo Unico. Aos usuarios é permitido o acesso a Biblioteca e a consulta ao seu acervo, nos
dias e horarios de funcionamento.

Art. 4°. O acervo da Biblioteca, composto por livros, periddicos, cd-rom, videos e outros
suportes, estara disponivel aos seus usuarios mediante cadastramento.

§ 19, O cadastramento sera realizado por meio da identificacdo e registro de dados pessoais do
usuario.

§ 20, A Biblioteca devera manter atualizados os dados cadastrais dos seus usuarios.

DO FUNCIONAMENTO

Art. 59. A Biblioteca funcionara de 22 a 62 feira, das 8:00 h as 18:00 h.

DOS SERVICOS

Art. 69. Os servigos oferecidos pela Biblioteca sao:

I - atendimento e orientacdo para pesquisa;

IT - consulta local;

III - pesquisa de legislagao, jurisprudéncia e doutrina;

IV - empréstimo;

V - acesso a Internet e a bases de dados;

VI - espaco para leitura;

Art. 79, Os servigos de atendimento e orientacao aos usuarios, bem como os de consulta local
do seu acervo, serdo realizados nos dias e horarios de funcionamento, conforme previsto no
artigo 5°.

Art. 89. A consulta local do acervo sera feita na Biblioteca e, ao seu término, o material
consultado devera ser devolvido ao atendente da Biblioteca.

Art. 99, As pesquisas de legislacdo, jurisprudéncia e doutrina serdo realizadas exclusivamente
para subsidiar as atividades e necessidades dos usuarios.

Art. 10. O empréstimo ¢é a retirada de material do acervo para exame fora das dependéncias da
Biblioteca.

Art. 11. O servico de empréstimo é facultado aos usuarios previamente cadastrados, mediante
assinatura em comprovante especifico, na forma a seguir:

I - até 02 obras, para associados e seus dependentes;

II - até 01 obra, para estagiarios desta Associagao.

Paragrafo Unico. O usuario que ndo tiver seus dados cadastrais atualizados ficara impedido de
realizar novos empréstimos.

Art. 12. Ndo serd permitido o empréstimo de:

I - enciclopédias e dicionarios;

II - obras de referéncia, raras, de exemplares Unicos ou pertencentes ao acervo de outras
bibliotecas;

I1I - legislacdo e cddigos, exceto as sextas-feiras com devolucdo prevista para o préximo dia
atil;

1V - toda e qualquer obra cujo estado comprometa a sua conservacao e preservacao;

V - bases de dados em arquivos eletronicos e cd-rom, qualquer que seja seu contetdo.

Art. 13. Os prazos para a devolugdo serao de:

I - 10 (dez) dias consecutivos para associados e seus dependentes;

II - 05 (cinco) dias consecutivos para estagiarios e funcionarios desta Associacdo.



§ 19, Os prazos estabelecidos no caput deste artigo poderdo ser renovados por igual periodo,
desde que esteja dentro do prazo da devolugao e ndo haja solicitacdo de outro usuario.

§ 20. A Biblioteca promovera a cobranca das obras ndo devolvidas dentro do prazo.

§ 39. O associados e seus dependentes em atraso na devolucdo das obras ndo podera utilizar
0s servicos de empréstimo, até que sua situacdo seja regularizada.

Art. 14. Os usuarios serdo responsaveis pela guarda e conservacdo das obras em seu poder,
nao podendo transferi-las para outra pessoa.

Art. 15. Qualquer obra do acervo que seja danificada ou extraviada implicara na reposicdo, pelo
usuario responsavel, de exemplar idéntico ou outro indicado pela Biblioteca.

Art. 16. O acesso a informacdo pela Internet e a bases de dados diversas consiste na utilizagdo,
pelos usuarios, de equipamentos e recursos digitais da Biblioteca, disponiveis para tal fim.

§ 1°. O uso da Internet e bases de dados em arquivos eletronicos sera permitido a associados e
seus dependentes, funcionarios, estagiarios da AMPEB, de acordo com as rotinas especificas da
Biblioteca.

§ 2°. N3o é permitida a utilizacao de equipamentos e recursos digitais para ‘bate-papos’,
transferéncias de programas, jogos, audios e outros acessos cujos conteldos ndao sejam de
interesse técnico.

DA DISC}PLINA

Art. 17. E vedado qualquer tipo de pratica comercial ou publicitaria nas dependéncias da
Biblioteca.

Art. 18. Deve ser mantido siléncio na sala de leitura.

Art. 19. E proibido, nas dependéncias da Biblioteca:

I - 0 uso de telefone celular;

II - o uso de maquina fotografica, filmadora ou outro equipamento que comprometa a rotina da
sala de leitura;

III - fumar e ingerir bebidas e alimentos.

Art. 20. Nao serao permitidas anotacdes, dobras ou vincos nos materiais pertencentes ao
acervo da Biblioteca.

DA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Art. 21. Considera-se reproducdo de documentos a copia de uma obra por meio eletronico ou
qualquer outro meio de fixagdo.

Art. 22. A reproducdo de material do acervo da Biblioteca, exclusivamente em atendimento a
associados e seus dependentes, funcionarios e estagiarios da AMPEB, somente sera permitida
se nao acarretar danos a obra e nao infringir os termos da legislacdo que trata de direitos
autorais.

Paragrafo Unico. As copias reprograficas serdo feitas de acordo com as normas administrativas
da AMPEB.

DO INTERCAMBIO ENTRE BIBLIOTECAS

Art. 23. A Biblioteca de Ciéncias Juridicas da AMPEB manterd intercambio com outras
bibliotecas, mediante termo de cooperacao.

Paragrafo Unico. O intercdmbio entre bibliotecas tem a finalidade de estabelecer relagbes de
cooperacao para fins de interesses comuns, além de promover a permuta, o empréstimo, a
aquisigdo, a divulgagdo e a disseminagdo de acervos.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 24. O responsavel pela Biblioteca encaminhara a Diretoria da AMPEB, periodicamente, ou
quando solicitado, o relatdrio de suas atividades.

Art. 25. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria da AMPEB.



